ZARZADZENIE Nr 10/2022

Prezesa Zarzadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. z siedzibag w Dubiecku
z dnia 18 lipca 2022 roku

w sprawie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji

do przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
Dostawa w formie leasingu operacyjnego z opcja wykupu pojazdéw na potrzeby

zapewnienia odbioru odpadow komunalnych przez Gospodarke Komunalng Sp z o.o.

w Dubiecku

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1129), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji do
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: Dostawa w
formie leasingu operacyjnego z opcja wykupu pojazdéw na potrzeby zapewnienia
odbioru odpadéw komunalnych przez Gospodarke Komunalng Sp z o0.0. w
Dubiecku, zwang dalej ,komisja przetargowa”,
W zakresie nieuregulowanych w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1129),
llekro¢é w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym
pojeciem rozumie¢ takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajgcego.

§ 2.
Komisja  przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzaniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, pn.: Dostawa
w formie leasingu operacyjnego z opcja wykupu pojazdéw na potrzeby
zapewnienia odbioru odpadéw komunalnych przez Gospodarke Komunaing Sp z
0.0. w Dubiecku.
Wykonujgc czynnoéci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
2021 poz. 1129), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

§3
Komisje przetargowg, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 powotuje kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa powotywana jest w sktadzie 3 - osobowym.
Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos$¢ co
najmniej potowy jej cztonkow, nie dotyczy czynnosci otwarcia ofert.
Sktad osobowy Komisji jest staty przez caly czas trwania postepowania przetargowego,
o ile nie stang na przeszkodzie trudnosci obiektywne lub wytgczenia z postepowania.
Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujagc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg |
doswiadczeniem,
Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odregbnych przepisach



—_

2.

§4
Powotujgc komisje przetargowa kierownik zamawiajgcego wyznacza przewodniczgcego
komisji przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowe;.
W okresie nieobecnoéci przewodniczgcego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone
dla przewodniczgcego wykonuje osoba wskazana w trybie okreslonym w ust. 1.
Wyznaczenie os6b do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczegdlinosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

§5
Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po
otrzymaniu od kierownika zamawiajgcego decyzji o powotaniu komisji oraz
zgromadzeniu materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania i wymaganych przepisami ustawy oraz
przepisami wykonawczymi.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu
zwykta wiekszoécig gtosdéw. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za" i ,przeciw”,
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.
Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast zgdac
zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila wykonania ostatnie]
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe
do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

§6
Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;j,

c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o zamowienie publiczne, oswiadczen o tresci
okreslonejw § 7 ust.1.

e) reprezentowanie komisji wobec osoéb trzecich.

Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlinosci dokumentuje prace komisji przetargowej

w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego w zakresie okreslonym przepisami ustawy Pzp.

§7
Czilonkowie komisji przetargowej, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
sktadajg o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust 3,
Cztonkowie komisji przetargowej, sktadajg oswiadczenie o ktérym mowa w art. 56 ust 2
— konflikt intereséw — niezwlocznie po powzieciu wiadomoéci o ich istnieniu, a



o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie poézniej niz przez zakonczeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci,
o ktérych mowa w ust.1, 2 cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyc sie z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
piSmie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika
zamawiajacego o okolicznoséciach wskazanych w ust. 3, jak réwniez w przypadku nie
wywigzywania sie przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych
przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami zarzgdzenia.

Kierownik zamawiajacego, odwotujgc cztonka komisji przetargowej moze, uwzgledniajac
postanowienia § 3 ust. 2 i 3, wskaza¢ do sktadu komisji przetargowej nowg osobe.
Czynnoéci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka komisji, o ktérym mowa w
ust. 3 podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 8, chyba ze postepowanie powinno
zostaé uniewaznione.

Postanowienia ust.1-5 majg odpowiednio zastosowanie do przewodniczgcego komisji
przetargowe;.

Postanowien ust. 6 nie stosuje sie w przypadku czynno$ci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik postgpowania.

Postanowienia ust. 4-6 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wytgczony
z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, 2 lub ztozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.

§8
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajgcego, w szczegolnosci:
a) propozycje trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem - w przypadku trybu
innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony
b) projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego - jesli dotyczy okreslonego trybu
c) propozycje listy wykonawcéw, do ktérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie, wraz
z podaniem kryteriow kwalifikacji na liste - jesli dotyczy okreslonego trybu
d) projekt specyfikacji warunkdéw zamoéwienia wraz z istotnymi postanowieniami umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego/wzoru umowy - jesli dotyczy okreslonego trybu
e) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
Kierownik zamawiajgcego zatwierdza przediozone dokumenty z uwzglgdnieniem
postanowien ust. 3-4
Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia projektéw dokumentéw o ktorych
mowa w ust.1, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy i przepisami
wykonawczymi, a w szczegdlnoéci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru
najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla Zamawiajgcego. Odmowa
zatwierdzenia musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie. W tym przypadku ma odpowiednie
zastosowanie postanowienie § 9 ust. 3.
Zatwierdzenie dokumentow okreslonych w ust.1 przez kierownika zamawiajgcego
stanowi podstawe do rozpoczecia postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego
poprzez odpowiednio skierowanie ogtoszenia, zaproszenia do sktadania ofert lub



negocjacji oraz wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw wymienionych w
ust.1, wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy Pzp.

§9

1. Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegolnosci:

a) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnianej
wykonawcom ubiegajgcym sie lub zamierzajgcym sie ubiega¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

b) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentaciji,

¢) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert,

d) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

e) dokonuje otwarcia ofert,

f) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

g) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

h) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

i) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w tym terminu waznosci wadium,

j) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

2. Kierownik zamawiajgcego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.1
przekazywane uczestnikom postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
zatwierdza wyboér najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postepowaniu
sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie
danego zamdwienia.

3. W przypadku gdy czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 2 zostang dokonane z naruszeniem
przepiséw prawa, kierownik zamawiajgcego po stwierdzeniu zaistnienia takich
okolicznoséci, uniewaznia je i poleca komisji powtérzenie tych czynnosci. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sie.

§ 10
Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentdéw okreslone w ustawie Pzp.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie nr 11/2022
Prezesa Zarzadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Dubiecku
z dnia 18 lipca 2022 roku

w sprawie powotania sktadu osobowego komisji do przeprowadzania postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego pn.: Dostawa w formie leasingu operacyjnego z
opcja wykupu pojazdéw na potrzeby zapewnienia odbioru odpadéw komunalnych
przez Gospodarke Komunalng Sp z o0.0. w Dubiecku.

Na podstawie art. 53 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1129), zarzgdza sie co nastepuije:

§1.

Powotuje komisje do przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego pn. Dostawa w formie leasingu operacyjnego z opcja wykupu pojazdéw na
potrzeby zapewnienia odbioru odpadéw komunalnych przez Gospodarke Komunalna
Sp z o.0. w Dubiecku zwang dalej ,komisjg przetargowa”, w skfadzie:

1. Renata Sztur - Przewodniczacy Komisji
2. Wiestaw Sopel - Sekretarz Komisji
3. Paulina Bury - Swirk - Cztonek Komisji

§ 2.

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdédw komisji przetargowej
W zwigzku z przeprowadzaniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
Dostawa w formie leasingu operacyjnego z opcja wykupu pojazdéw na potrzeby
zapewnienia odbioru odpadéw komunalnych przez Gospodarke Komunalng Sp z o.o.
w Dubiecku majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonane czynnosci oraz przejrzystos¢ jej prac - okresla
Zarzgdzenie Nr 10/2022 Prezesa Zarzadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. z siedzibg w
Dubiecku z dnia 18 lipca 2022 roku

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




